
Schemat życiorysu chronologicznego 

Dane osobowe:

Imię i nazwisko

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy

Data i miejsce urodzenia

Stan cywilny

Wykształcenie: 

 daty(od roku do roku)

Uczelnia, kierunek/rodzaj studiów, uzyskany dyplom etc. Kolejne  uczelnie proszę pisać w odwrotnym porządku chronologicznym (zaczynając od ostatniego dyplomu, kończąc na maturze). Jeżeli była to znana uczelnia, to można o niej napisać więcej (analogicznie, jeżeli znany profesor): nie należy używać skrótów, które mogłyby być niezrozumiałe dla osoby czytającej. Jeśli nauka miała miejsce za granicą to należy o tym napisać (nawet gdyby było to liceum lub szkoła podstawowa),
daty(od roku do roku)

Wyższe kursy, szkolenia, seminaria.

Doświadczenie zawodowe:  

daty(od roku do roku)

Firma (ew. miejsce, rodzaj działalności firmy, krótki opis), zajmowane stanowisko, zakres obowiązków (przykłady największych osiągnięć, projekty nad którymi się pracowało, osiągane obroty, ilość podległych pracowników etc.); ewentualnie też praca za granicą i prace podejmowane podczas studiów (np. staże). Kolejno zajmowane stanowiska proszę wpisać w odwrotnym porządku chronologicznym (tj. od ostatnio zajmowanego do pierwszego).

Języki obce:                    

Język:                                Stopień opanowania (w mowie i piśmie), nauka języka za granicą.

Inne informacje:

Obsługa komputera:         Użytkowanie lub programowanie, inne urządzenia biurowe,
Prawo jazdy:                     Rok uzyskania, kategoria, posiadanie samochodu,

Hobby:                              sporty, zainteresowania, kluby, organizacje, działalność społeczna.

Klauzula: wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz.U. nr 133, poz. 883).


