Świętochłowice, dnia .............................. 
WNIOSEK NR ............./2009
W SPRAWIE PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU ŚRODKÓW NA PODJECIE 

DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

1. Nazwisko i imię .................................................................................................................................

2. Data i miejsce urodzenia ...................................................................................................................

3. Miejsce zamieszkania ………….......................................................................................................

4. Numer telefonu …..............................................................................................................................

5. Wykształcenie, zawód .......................................................................................................................

6. Numer i seria dowodu osobistego..................................................................................................... wydany przez .........................................................................................................................................

7. PESEL ...........................................................NIP.............................................................................

8. Stan cywilny ......................................................................................................................................

9. Ostatnie miejsce pracy, data, tryb i przyczyny rozwiązania stosunku pracy ....................................

................................................................................................................................................................

10. Numer konta ………………………………………………………………………………………

11. Kwota wnioskowanych środków .....................................................................................................

12. Proponowana forma zabezpieczenia zwrotu środków na podjęcie działalności gospodarczej
:

 FORMCHECKBOX 
 weksel z poręczeniem

 FORMCHECKBOX 
 poręczenie
 FORMCHECKBOX 
 zastaw na prawach lub rzeczach

 FORMCHECKBOX 
 gwarancja bankowa

 FORMCHECKBOX 
 blokada rachunku bankowego
 FORMCHECKBOX 
 akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika

W przypadku zabezpieczenia w formie poręczenia lub weksla z poręczeniem:

· Nazwisko i imię poręczyciela ………...................................................................................................................................................

· Adres zamieszkania ………….............................................................................................................................................................

· Numer i seria dowodu osobistego …………………………….............................................................................................................

· PESEL  ………….................................................................................................................................................................................

· Zakład pracy .........................................................................................................................................................................................

· Miesięczny przychód ……....................................................................................................................................................................
· Nazwisko i imię poręczyciela ………..................................................................................................................................................

· Adres zamieszkania …………..............................................................................................................................................................

· Numer i seria dowodu osobistego …………………………….............................................................................................................

· PESEL  ………….................................................................................................................................................................................

· Zakład pracy .........................................................................................................................................................................................

· Miesięczny przychód ……....................................................................................................................................................................

13. Rodzaj zamierzonej działalności gospodarczej (krótki opis zamierzonego przedsięwzięcia – dotyczy podziału na: usługi, produkcję, z podaniem zakresu rodzaju działalności, którą się podejmie, np. usługi remontowo-budowlane, produkcja, handel obuwiem) ...................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Symbol podklasy rodzaju działalności określony zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD) …………………………………………………………………………………………………………
14. Zamierzam prowadzić działalność gospodarczą pod adresem ........................................................

................................................................................................................................................................

w lokalu .................................................................................................................................................

który jest własnością .............................................................................................................................

................................................................................................................................................................

w załączeniu przekładam
:

· kserokopie aktu własności nieruchomości,

· wstępną umowę dzierżawy, najmu,
· oświadczenie przyszłego wynajmującego, użyczającego lub oddającego w dzierżawę o potwierdzonych wstępnie ustaleniach dotyczących wynajmu, użyczenia lub dzierżawy,

· zgoda na prowadzenie działalności gospodarczej w danym miejscu, 

· inne .............................................................................................................................................................................................................................

15. Czy prowadził Pan/i działalność gospodarczą
?


TAK 




NIE

w okresie od .................................. do ......................................

w okresie od .................................. do ......................................

rodzaj prowadzonej działalności .......................................... .................................................................  ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

16. Działania podjęte na rzecz działalności:

a) uzyskanie niezbędnego pozwolenia, zaświadczenia, zezwolenia, certyfikatu .............................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

b) odbyte kursy, szkolenia ................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

c) przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy z przyszłymi kontrahentami (usługobiorcami, usługodawcami, dostawcami, odbiorcami) ..........................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

d) inne  ..............................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

17. Program działania.

a) krótki opis celu i charakteru przyszłej działalności (podaj krótko cel i przedmiot planu, ogólny zarys projektu, motywy podjęcia działalności, motto przewodnie działalności)

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

b) podstawowe dane o przedsięwzięciu: 

· przewidywana forma opodatkowania ...............................................................................................

................................................................................................................................................................

· rodzaj działalności ....................................................................................................................................

· ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

· oferowane produkty i usługi ( co będzie wytwarzać, dostarczać, jakie usługi świadczyć, do kogo skierowana będzie oferta) ..................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

· atuty przedsiębiorstwa ( kontrakty handlowe, doświadczenie w branży)

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

· analiza rynku odbiorców, konkurencji, czyli otoczenia na którym przedsiębiorstwo zamierza działać

 ...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

d) miejsce i źródła zaopatrywania – analiza rynku dostawców ............................................................

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

e) ewentualne zatrudnienie pracownika(ów) w przyszłości oraz stanowiska które mieliby zajmować 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

f) opis działań marketingowych (sposób prowadzenia kampanii informacyjnej dla klienta, reklama, nośniki reklamy, wykorzystane formy promocji) ..........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

18. Plan finansowy działalności

a) rozliczenie kosztów otwarcia – należy wskazać wszystkie koszty związane z rozpoczęciem działalności np. zakup towaru handlowego, koszty remontu, zakup wyposażenia, wpis do ewidencji itp. z podaniem źródeł ich finansowania.

	LP.
	Rodzaj wydatków
	Wysokość wydatków
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	Razem koszty otwarcia
	
	


b) szczegółowa specyfikacja i harmonogram zakupów w ramach wnioskowanych środków:

	LP
	NAZWA
	KWOTA
	TERMIN REALIZACJI

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SUMA
	
	


c) analiza finansowa przychodów i kosztów działalności – należy wypełnić poniższe zestawienie kosztów i przychodów z uwzględnieniem najbliższego roku działalności.

	Lp
	Wyszczególnienie
	1 miesiąc
	2 miesiąc
	3 miesiąc
	4 miesiąc
	5 miesiąc
	6 miesiąc
	7 miesiąc
	8 miesiąc
	9 miesiąc
	10 miesiąc
	11 miesiąc
	12 miesiąc

	A
	PRZYCHD OGÓŁEM w tym
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Przychód ze sprzedaży
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Pozostałe przychody
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	KOSZTY OGÓŁEM w tym:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Zakup materiałów, towarów, usług
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Opłaty za najem lokalu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Opłaty eksploatacyjne (co, energia, woda, gaz)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Inne koszty (telefon, poczta, prowadzenie ksiąg przez biuro, usługi bankowe, reklama
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Wynagrodzenie pracowników wraz ze składką ZUS i inne narzuty
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	DOCHÓD BRUTTO (A-B)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	Składki na ubezpieczenie społeczne własne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E
	DOCHÓD NETTO
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	F
	Składki na ubezpieczenie zdrowotne własne
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	G
	Podatek dochodowy
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	H
	ZYSK  (E-F-G)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


OPINIA KOMISJI DS. DOTACJI I REFUNDACJI ŚRODKÓW Z FUNDUSZU PRACY

	KRYTERIUM
	PUNKTACJA

	1 Kryterium

Udział środków własnych w przedsięwzięciu
	3 pkt – powyżej 60% środków własnych;

2 pkt – od 40% do 60% środków własnych.

1 pkt – od 20% do 40% środków własnych.

	2 Kryterium

Stopień przygotowania planowanej działalności gospodarczej
	1 pkt – potwierdzona w formie pisemnej wstępna rozmowa lub wstępna umowa: najmu, dzierżawy, użyczenia, ewentualnie własny lokal;

1 pkt – posiadanie predyspozycji do prowadzenia danej działalności (wykształcenia, doświadczenia, szkolenia,);

1 pkt – potwierdzone zaświadczeniem odbycie szkolenia z zakresu prowadzenia własnej firmy oraz pisania biznes planu;

1 pkt – potwierdzona wstępna rozmowa z ewentualnymi kontrahentami (dostawcy, odbiorcy).

	Punkty przyznawane przez członków Komisji
	Maksymalnie 5 pkt – całościowa ocena komisji dotycząca planowanego przedsięwzięcia (pomysł, realność powodzenia w przyszłości i zapotrzebowanie na rynku, czas pozostania w ewidencji, przygotowanie wniosku pod względem merytorycznym i formalnym).


Wiarygodność podanych we wniosku danych stwierdzam własnoręcznym podpisem.








...............................................................










data i podpis wnioskodawcy

Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy po rozpatrzeniu wniosku przyznaje / nie przyznaje
 środki finansowe w wysokości: ..........................................










............................................................










podpis Dyrektora PUP

Do wniosku należy dołączyć:

1. Udokumentowanie wkładu własnego (pkt 3 wniosku), tj.

a. Udokumentowanie oszczędności – należy przedstawić wyciąg z banku potwierdzający saldo końcowe na koncie Wnioskodawcy (w przypadku współwłasności również pełnomocnictwo do rachunku).

b. Posiadany sprzęt – należy przedstawić rachunki, faktury VAT lub umowy cywilno – prawne na sprzęt wymieniony we wniosku. W przypadku braków dowodów zapłaty – należy przedstawić oświadczenie pod odpowiedzialnością karną o posiadaniu w/w.

c. Środek transportu – patrz lit. b oraz dowód rejestracyjny pojazdu, w przypadku współwłasności – zgoda współwłaściciela na używanie pojazdu w celach działalności gospodarczej.

d. Darowizna – dokument potwierdzający nabycie darowizny lub poświadczenie darczyńcy.

e. Kredyt – należy przedstawić umowę kredytu.

f. Pożyczka – należy przedstawić umowę pożyczki.

g. Inne – należy przedstawić dokumenty wskazane przez pracownika PUP.

2. Udokumentowanie dochodów poręczyciela:
a. poręczyciel emeryt/rencista:

· decyzja o nadaniu emerytury/renty

· ostatni dowód przelania na konto lub kwit z poczty

b. poręczyciel zatrudniony na umowę o pracę

· zaświadczenie o wysokości wynagrodzenia na druku Powiatowego Urzędu Pracy lub wg. wzoru

c. poręczyciel prowadzący działalność gospodarczą

· kserokopię wpisu do ewidencji działalności gospodarczej / KRS

· kserokopię NIP

· kserokopię REGON

· zaświadczenie z ZUS i US o niezaleganiu w opłatach (wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem podpisania umowy z wnioskodawcą)

· PIT za ostatni rok
· Oświadczenie o dochodzie z działalności gospodarczej 
3. Oświadczenie bezrobotnego.
.................................................










        (miejscowość i data)   

OŚWIADCZENIE BEZROBOTNEGO

(DOTYCZY WNIOSKU O PRZYZNANIE BEZROBOTNEMU JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ)
Oświadczam, że

spełniam warunki dotyczące przyznawania i wydatkowania ewentualnie otrzymanych środków określone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tekst jednolity z dnia 9 kwietnia 2008 (DZ. U. Nr 69, poz 415, z późn. zm.); oraz zawarte                                   w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 kwietnia 2009r. w sprawie dokonywania refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 62, poz. 512), a w szczególności:

a) nie prowadziłem(am) działalności gospodarczej oraz nie posiadam wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku                          o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej,

b) w okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku nie odmówiłem(am) bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniego zatrudnienia innej pracy zarobkowej, szkolenia, stażu, przygotowania zawodowego dorosłych, wykonywania prac interwencyjnych lub robót publicznych,

c) nie otrzymałem(am) dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych środków publicznych bezzwrotnych środków na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej,
d) nie byłem karany / nie byłam karana w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku                        za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 – Kodeks karny,

e) nie złożyłem(am) wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej lub wniosku o przystąpienie do spółdzielni socjalnej, do innego starosty,
f) nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy po dniu rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej,
g) rezygnuje z możliwości zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy po dniu rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej,
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem złożenia wniosku:

- nie uzyskałem pomocy de minimis,

- uzyskałem pomoc de minimis w wysokości ………………………….. 

h) wykorzystam przyznane środki zgodnie z przeznaczeniem.
..................................................










(data i podpis wnioskodawcy)
POWIATOWY URZĄD PRACY W ŚWIĘTOCHŁOWICACH

........................................................





                 .....................................................
Pieczęć zakładu pracy z adresem




                                   miejscowość, dzień miesiąc rok

ZAŚWIADCZENIE

Niniejszym zaświadcza się, że Pan/Pani
.........................................................................







                        /imię i nazwisko/
jest zatrudniony/a u pracodawcy 

.........................................................................

......................................................................... 

.........................................................................

                /nazwa, adres, nr telefonu, nr REGON zakładu pracy/
na stanowisku ..............................................
na podstawie umowy o pracę zawartej na czas 



         /nazwa stanowiska/
.........................................................................(określony-data / nieokreślony) z przeciętnym wynagrodzeniem brutto złotych z ostatnich 3 miesięcy w wysokości ................................... 

słownie złotych .......................................................................................................................
Wynagrodzenie powyższe ............... (jest / nie jest) obciążone z tytułu wyroków sądowych

lub innych tytułów w kwocie ................. słownie złotych .....................................................

Wymieniona w zaświadczeniu osoba .................................. (znajduje się / nie znajduje się)

w okresie wypowiedzenia umowy o pracę.

Osoba mogąca poświadczyć dane zawarte w zaświadczeniu ........................................................................






  ........................................................................







               /imię i nazwisko, stanowisko służbowe, telefon/

...............................................................

...............................................................
/podpis i pieczęć imienna głównego księgowego lub osoby 

/podpis i pieczęć imienna kierownika zakładu pracy lub

                       przez niego upoważnionej/




osoby przez niego upoważnionej/

�	Zakreślić właściwe 


�	Niepotrzebne skreślić


�	Niepotrzebne skreślić


�	Niepotrzebna skreślić 
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